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Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013






Małopolskie Stowarzyszenie Doradztwa Rolniczego
ul. Czysta 21, 31-121 Kraków 

tel. (12) 662-43-28, 662-43-31
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pt:

Obsługa gastronomiczna cyklu szkoleń organizowanych na terenie województwa małopolskiego przez Małopolskie Stowarzyszenie Doradztwa Rolniczego
Nr zamówienia: 1/2013
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 55321000-6; 55520000-1; 55320000-9
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych
Wykaz załączników:

1 Wykaz potraw – załącznik nr 1.

2 Harmonogram świadczenia usług – załącznik nr 2.

3 Formularz OFERTA – załącznik nr 3.
4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 4.
5 Wykaz usług – załącznik nr 5.
6 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 6.
7 Oświadczenie o przynależności bądź braku przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 7.

8 Istotne postanowienia umowy – załącznik nr 8.
1. Zamawiający: 

Małopolskie Stowarzyszenie Doradztwa Rolniczego 

ul. Czysta 21, 31-121 Kraków
REGON: 350591702
NIP: 676-10-32-910
2. Tryb postępowania:

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”.
2.2. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „Szkolenia w zakresie cross-compliance w województwie małopolskim”, umowa nr 00004-6900-FA1900350/11, współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach działania „Szkolenia zawodowe dla osób zatrudnionych w rolnictwie i leśnictwie” Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013.
3. Przedmiot zamówienia: 

3.1 Przedmiotem zamówienia jest obsługa gastronomiczna cyklu 170 dwudniowych szkoleń organizowanych na terenie województwa małopolskiego (w powiatach: bocheńskim, brzeskim, chrzanowskim, dąbrowskim, gorlickim, krakowskim, limanowskim, miechowskim, myślenickim, nowosądeckim, nowotarskim, olkuskim, oświęcimskim, proszowickim, suskim, tarnowskim, tatrzańskim, wadowickim, wielickim).
3.2 Zakres zamówienia obejmuje przygotowanie, dostarczenie i podanie obiadów (gorące obiady dwudaniowe, napój: kompot lub sok, deser) oraz poczęstunku w czasie przerwy kawowej (kawa/herbata, woda mineralna, sok, drożdżówka, owoce) dla uczestników szkolenia oraz osób prowadzących szkolenia, zwanych dalej „uczestnikami”, wraz z obsługą kelnerską.
3.3 Wykaz potraw zawiera załącznik nr 1 do specyfikacji.

3.4 Zamawiający szacuje, że każdego dnia szkolenia obsłudze podlegać będzie średnio 22 osoby.
3.5 Szacunkowa wielkość przedmiotu zamówienia w okresie trwania umowy wynosi 7480 posiłków.

3.6 Ostateczna ilość posiłków może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu, w zależności od faktycznej liczby osób uczestniczących w szkoleniach.

3.7 Z tytułu ewentualnego zmniejszenia lub zwiększenia wielkości zamówienia wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń.

3.8 Podstawą obliczenia wynagrodzenia wykonawcy będzie faktyczna ilość wydanych posiłków oraz cena jednostkowa określona w ofercie wykonawcy. 

3.9  FILLIN \d  \* MERGEFORMAT 

 FILLIN  \* MERGEFORMAT Harmonogram świadczenia usług oraz adresy lokali, w których podawane będą posiłki zawiera załącznik nr 2 do specyfikacji.

3.10 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3.11 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3.12 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy.
4. Realizacja przedmiotu zamówienia:
4.1. Wykonawca we własnym zakresie zapewnia wszystkie niezbędne produkty spożywcze, sporządza i dostarcza posiłki oraz napoje, zastawę stołową (drugiego dnia szkolenia, tj. w dniu zajęć terenowych, dopuszcza się podanie posiłków w jednorazowych opakowaniach styropianowych), obrusy, serwetki jednorazowe, itd., obsługę kelnerską uczestników oraz dbałość o estetykę miejsca podawania posiłków.

4.2. Wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć (zapewnić) poczęstunek kawowy przed rozpoczęciem szkolenia, oraz podać zestaw obiadowy w godz. 12:00-14:00. Dokładne godziny podawania posiłków będą ustalane z przedstawicielem zamawiającego.

4.3. Zamawiający udostępni wykonawcy pomieszczenia, w których będą podawane posiłki. 

4.4. Wykonawca odpowiada za transport pożywienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia, w szczególności zobowiązany jest do przestrzegania wymagań określonych w ustawie o bezpieczeństwie żywności i żywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (Dz. U. z 2010r. Nr 136 poz. 914 z późn. zm.).
4.5. Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizację odpadków i śmieci.
4.6. Świadczenie usług będzie się odbywało na podstawie harmonogramu, oraz potwierdzenia zamówienia przez zamawiającego, które zostanie przesłane drogą elektroniczną lub za pośrednictwem faksu nie później niż 3 dni przed planowanym terminem świadczenia usług. Potwierdzenie zawierać będzie dokładny adres i termin świadczenia usług.
4.7. Wykonawca, najpóźniej następnego dnia roboczego po otrzymaniu zamówienia potwierdzi jego przyjęcie do realizacji.
4.8. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany miejsca, terminu, a także odwołania złożonego już i potwierdzonego zamówienia, jeżeli odwołanie nastąpi nie później niż na 3 dni przed pierwotnie wskazanym w zamówieniu terminem świadczenia usług;

4.9. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń losowych wykonawca jest zobowiązany zapewnić posiłki, o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł

5. Termin realizacji zamówienia:
Usługi świadczone będą etapowo:

· Etap I: październik-grudzień 2013 r.
· Etap II: styczeń-luty 2014 r.
· Etap III: październik 2014 r.
zgodnie z harmonogramem stanowiącym załącznik nr 2 do specyfikacji. 
6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania; 

Ocena spełniania warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia” na podstawie oświadczenia wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
2) posiadania wiedzy i doświadczenia – w szczególności należytego wykonania lub wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej dwóch zamówień, których przedmiotem były/są usługi cateringowe, każdego o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 złotych brutto - w skali roku.
(W przypadku usług aktualnie wykonywanych, wartość usług już wykonanych nie może być mniejsza niż 100.000,00 złotych brutto – w skali roku).

Ocena spełniania warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia” na podstawie przedłożonych przez wykonawcę dokumentów:  

· oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

· wykazu głównych usług cateringowych,

· dowodów/dokumentów potwierdzających należyte wykonanie lub wykonywanie usług cateringowych,

· pisemnego zobowiązania, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy (jeżeli dotyczy).
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym 

Ocena spełniania warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia” na podstawie przedłożonych przez wykonawcę dokumentów:  

· oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

· pisemnego zobowiązania, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy (jeżeli dotyczy).
4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – w szczególności wykonawca musi dysponować wykwalifikowanym i doświadczonym personelem posiadającym aktualne badania lekarskie, zgodne z wymogami sanitarno-epidemiologicznymi upoważniające do przygotowywania i wydawania posiłków, ponadto miejscem przygotowania posiłków i środkami transportu spełniającymi wymagania sanitarne;
Ocena spełniania warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia” na podstawie przedłożonych przez wykonawcę dokumentów:  

· oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

· pisemnego zobowiązania, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy (jeżeli dotyczy).
5) sytuacji ekonomicznej i finansowej – w szczególności znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej realizację zamówienia, przez co zamawiający rozumie posiadanie zabezpieczenia finansowego w wysokości nie mniejszej niż 50.000,00 złotych.
Ocena spełniania warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia” na podstawie przedłożonych przez wykonawcę dokumentów:  

· oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

· informacji z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,
· pisemnego zobowiązania, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy (jeżeli dotyczy).
7. Oświadczenia i dokumenty, jakie wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty:
7.1
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji;

2) wykaz wykonanych lub wykonywanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów czy zostały lub są wykonywane należycie – wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.

Uwaga:


a)
Dowodami, o których mowa w pkt. 2) są poświadczenia, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli z przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia dopuszczalne jest złożenie oświadczenia wykonawcy.  

b)
Wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa powyżej, może przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie usług.

3) Informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

7.2
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający żąda: 

1) oświadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.

2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Uwaga:

 Stosownie do treści § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 7.2 ppkt.2), 3) i 4), składa dokument lub dokumenty, wystawione w Kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a)
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; 

b) 
nie zalega z uiszczaniem podatków i składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

5) Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm), albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do niniejszej specyfikacji. 


Uwaga:
W przypadku wykonawców  występujących wspólnie dokumenty, o których mowa w pkt. 7.2, składa każdy z nich. 

7.3 Oprócz dokumentów wymienionych w punkcie 7.1 i 7.2 do oferty należy załączyć:

1. Wypełniony druk „Oferta” – stanowiący załącznik nr 3 do specyfikacji.  

2. Oryginał lub kopię pełnomocnictwa:

a)
dla osoby/osób podpisującej/cych ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu wykonawcy składającego ofertę, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów do niej załączonych (np. z odpisu z właściwego rejestru). 

b)
dla ustanowionego pełnomocnika, do reprezentowania w postępowaniu  albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy – dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

Wymagana jest forma, rodzaj i zakres pełnomocnictwa właściwy do poszczególnych czynności. W przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem notarialnie.

3. W przypadku, gdy wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków - zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. Zobowiązanie należy złożyć w oryginale.



Zamawiający informuje, że jeżeli w wyniku postępowania zostanie wybrana oferta wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, będą oni zobowiązani przed zawarciem umowy, przedłożyć zamawiającemu kopię umowy regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie (np. umowę spółki cywilnej wraz z kolejnymi aneksami lub umowę konsorcjum).
8. Podwykonawcy.
W przypadku realizacji zamówienia z udziałem podwykonawców w formularzu OFERTA należy odpowiednio wykreślić treść punktu 6 oraz podać zakres zamówienia, który będą realizować. 
9. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

9.1. Wszelkie zapytania, wnioski lub informacje dotyczące wyjaśnienia treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, należy przesyłać drogą elektroniczną na adres e-mail: zdr@ur.krakow.pl (skan pisma) lub pismem przesłanym na adres pocztowy: Małopolskie Stowarzyszenie Doradztwa Rolniczego, ul. Czysta 21, 31-121 Kraków (pok. 124).

9.2. Oświadczenia woli należy składać w formie pisemnej. Dla zachowania terminów zamawiający dopuszcza ich przesyłanie drogą elektroniczną (skan pisma) jednakże następnie ich treść należy niezwłocznie potwierdzić pismem przesłanym na adres pocztowy wskazany w pkt. 9.1, z zastrzeżeniem pkt. 9.3.

9.3. Dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt 7.1, 7.2 oraz 7.3 ppkt 2) i 3) winny być złożone w formie pisemnej w terminie określonym przez zamawiającego.

9.4. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9.5. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
9.6. Każdy wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu na składnia ofert.   
9.7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie ww. terminu, lub jeżeli wniosek będzie dotyczył udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 9.6.

9.8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej www.msdr.edu.pl.
9.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej specyfikacji, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.
10. Wymagania dotyczące wadium.

W przedmiotowym postępowaniu wadium nie jest wymagane.

11. Okres związania ofertą: 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

11.1. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
11.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

12.  Opis sposobu przygotowania ofert.

12.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

12.2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

12.3. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

12.4. Oferta winna być złożona wg wzoru „Formularz OFERTA” stanowiącego załącznik nr 3 do specyfikacji oraz zawierać dokumenty wymienione w pkt. 7 specyfikacji.

12.5. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których zamawiający określił wzory w formie załączników nr 4÷7 do specyfikacji, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści.

12.6. Oferta winna być sporządzona na piśmie (ręcznie – długopisem lub nieścieralnym atramentem, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego) w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 

12.7. Wszystkie strony oferty winny być podpisane lub parafowane przez wykonawcę, przy czym co najmniej ostatnia strona oferty i każdego załącznika winna być opatrzona imienną pieczęcią i podpisem osoby lub osób podpisujących ofertę. Wszelkie zmiany w treści oferty powinny być podpisane lub parafowane przez wykonawcę.

12.8. Wszystkie dokumenty winny być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za „zgodność z oryginałem” przez wykonawcę, z zastrzeżeniem pkt. 7.3 ppkt. 2 i 3 specyfikacji. 

12.9. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawców lub tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub przez te podmioty.
12.10. Wszelkie miejsca, w których wykonawca naniesie zmiany lub poprawki, winny być parafowane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, w przeciwnym wypadku nie będą uwzględnione przy badaniu ofert.

12.11. Jeżeli wykonawca składa zastrzeżenie, że część informacji zawartych w ofercie stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w związku, z czym nie mogą być one udostępnione, wówczas informacje te muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie, opatrzonej stosowną klauzulą, np.: „Zastrzeżona część oferty”. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa nie będą udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. 

12.12. Wskazane jest, aby wykonawca ponumerował wszystkie strony oferty oraz wpisał liczbę stron w formularzu „OFERTA”.

12.13. Zaleca się, aby dokumenty stanowiące ofertę były zszyte (spięte, oprawione, zbindowane itp.) w sposób uniemożliwiający ich wypięcie (zdekompletowanie).

12.14. Ofertę należy złożyć w zaklejonej, kopercie z napisem:
Małopolskie Stowarzyszenie Doradztwa Rolniczego 

ul. Czysta 21, 31-121 Kraków
Oferta na obsługę gastronomiczną cyklu szkoleń 
organizowanych na terenie województwa małopolskiego 
 „nie otwierać przed 09.08.2013 r. godz. 12.00”

12.15. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę wyłącznie przed upływem terminy do składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie o zmianie musi być opisane w sposób wskazany w pkt. 12.14 i dodatkowo opatrzone napisem „ZMIANA”. 

13.   Miejsce i termin składania ofert.

13.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Małopolskiego Stowarzyszenia Doradztwa Rolniczego, ul. Czysta 21, 31‑121 Kraków, pokój nr 124. Biuro czynne jest od poniedziałku do  piątku w godzinach 9:00-14:00.
13.2. Termin składania ofert upływa dnia 09.08.2013 roku o godz. 11:30.

13.3. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która zostanie złożona po terminie składania ofert.

14.   Miejsce i termin otwarcia ofert.
14.1. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Małopolskiego Stowarzyszenia Doradztwa Rolniczego, 31‑121 Kraków, ul. Czysta 21, w dniu 09.08.2013 roku o godz. 12.00, pokój nr 124. 
14.2. Otwarcie ofert jest jawne.

14.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką przeznaczył na finansowanie zamówienia.

14.4. Podczas otwarcia ofert podane zostaną:

· nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców,

· ceny złożonych ofert.

15.   Opis sposobu obliczenia ceny oferty   
15.1. W druku oferta wykonawca wyceni poszczególne zestawy obiadowe oraz poczęstunek w czasie przerwy kawowej.
15.2. W cenie posiłku wykonawca uwzględnia wszystkie czynności i koszty niezbędne do prawidłowego wykonania usługi, nawet jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w specyfikacji, łącznie z podatkiem VAT.

15.3. Ceny określone przez wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.

15.4. Cenę ofertową należy wyliczyć wg wzoru:

Co=170x22x(Cz1+Cz2)+7480xCpk; lub
Co=7480x(Cz+Cpk) - jeżeli zestawy obiadowe będą miały tą samą cenę.

gdzie:

Co

– cena brutto oferty;
Cz1
– cena brutto zestawu obiadowego nr 1;
Cz2
– cena brutto zestawu obiadowego nr 2;
Cz

– cena brutto zestawu obiadowego;

Cpk
– cena brutto poczęstunku podczas przerwy kawowej /1 osoba.
16. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

16.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie stosowane kryterium: Cena = 100%
16.2. Ilość punktów, jaką uzyska oferta  zostanie wyliczona według wzoru:



VXC = CON/COXx100, gdzie:

VXC
– ilość punktów w badanej ofercie;

CON
– cena brutto oferty z najniższą ceną;

COX
– cena brutto oferty badanej.
16.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska największą ilość punktów.

17. Informacje o trybie badania i oceny ofert.

17.1. W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

17.2. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy zamawiający poprawi w tekście oferty:

a) oczywiste omyłki pisarskie

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.


- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona.

17.3. Zgodę na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy należy wyrazić w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia.

18. Odrzucenie oferty

Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy oraz art. 90 ust. 3 ustawy.

19. Informacja o wyniku postępowania.

19.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i  nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
19.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt. 19.1 lit. a) również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie (tablica ogłoszeń).

20. Unieważnienie postępowania.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust.1 ustawy. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne unieważnienia. 

21. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

21.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty za pośrednictwem faksu (lub drogą elektroniczną  - w przypadku, gdy przesłanie zawiadomienia faksem nie będzie możliwe), albo 10 dni jeżeli zawiadomienie zostanie przesłane w inny sposób (gdy przesłanie zawiadomienia za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną nie będzie możliwe), jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 
21.2. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów określonych w pkt. 21.1, jeżeli:

a) w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta,
b) żadna oferta nie zostanie odrzucona, oraz żaden wykonawca nie zostanie wykluczony. 

21.3
Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie się uchylać od zawarcia umowy, zamawiającemu przysługuje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzić będą przesłanki do unieważnienia postępowania.

22. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy w przedmiotowym postępowaniu nie będzie wymagane.

23. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy.
Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik nr 8 do niniejszej specyfikacji.

24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

24.1 Środki ochrony prawnej (odwołanie, skarga do sądu) przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

24.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom uprawnionym do wnoszenia środków ochrony prawnej.

24.3 W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego.

24.4 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przytoczenie zarzutów, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.  

24.5 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, odwołujący zobowiązany jest również do przesłania zamawiającemu kopii odwołania przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem terminu.

24.6 Postępowanie odwoławcze kończy się ogłoszeniem przez Krajową Izbą Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze, na które stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

Szczegóły dotyczące środków ochrony prawnej określa ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) w Dziale VI.
25. Ustalenia końcowe

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji będzie stosowana ustawa Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.







              ………….……………………………….











   (podpis zamawiającego)
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